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1. Acesso

Ecesse: sebrae-sc/edita@

Cursoseeventos «  Servicosdigitais  Conteidos  Sebrae nos estados ~

Editais Sebrae/SC

Conheca os Editais e saiba como participar
2 min de leitura = 17/08/2015 - Atvalizadoem 18/02/2021

O Sebrae em Santa Catarina realiza seus processo por meio de editais,
que sao divulgados regionalmente.

/ Em Editais Busca-se a promocao da competitividade e do desenvolvimento

sustentavel das micro e pequenas empresas, além do fomento ao
Abertos, encontre empreendedorismo, com a transparéncia, a agilidade e a ética nos
(0] ”Edita| de processos abertos.
Credenciamento
Aqui vocé encontrara informacoes sobre nossos editais abertos e em
N2 xx/2022”. , i

andamento, ficando ciente dos requisitos e tramites a serem seguidos,
bem como, dos processos de cadastramento para quem deseja participar.

Editais Abertos

Edital de Credenciamento xx/2022:

Clique aqui para inscrico | Arquivos para download

me em Arquivos para download:

- Leia o “Edital de Credenciamento N2 xx/2022”.
- Utilize os “Anexos ...”, documentos do Edital vigente.
- Utilize o “Manual de Inscrig¢ao...”.

* Para participar do processo de credenciamento a Pessoa
Juridica devera ler o “Manual de Inscri¢do...” e inscrever-se em

@aqui para inscricao. /
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2. Objetivo e Padronizagao das Telas

O documento a seguir tem por objetivo orientar o usudrio sobre o procedimento de inscricao

no sistema informatizado (Sistema de Gestdo de Fornecedores - SGF).

As funcionalidades do sistema seguirdo o padrdo abaixo:

Cancelar

Salvar

Novo

111

L
Imprimir Resultado

) Tempo de sessdo: 39:48

Cancelar Inscrigéo

Volta os dados com os valores de origem.

Salva os dados informados.

Prepara para receber novos valores

Busca encontrar dados, a “drea que exibe o resultado da pesquisa”
mostrara as informacgGes existentes. Se a busca ndo encontrar dados,
serd exibida a mensagem “Nenhum registro encontrado”.

Botdo de exclusdo de dados. Ao solicitar a exclusdo sera exibida uma

tela de confirmacao:

Tem certeza de que deseja excluir ofs) item(ns) selecionado(s)?

Acdo do botdo SIM: O registro serd excluido do sistema.

Ac3do do botdo NAO: O registro permanecera no sistema.

O campo D para marcacdo possibilitard ao usuario selecionar mais
de um registro para que haja exclusdao miultipla.

Botdo de editar. Ao solicitar a edicdo, o usuario podera fazer as
devidas alteragbes/consulta.

Botdo imprimir resultado. O usudrio podera imprimir ao selecionar
algum dado do registro.

Tempo de sessdo, o relégio que marca o tempo limite de expiracdo da

pagina (timeout).

Botao finalizar. O usuario validara a inscrigcdo ao clicar nesse botao.

Botdo cancelar inscricdo. O usuario podera cancelar completamente a

inscricdo ao clicar nesse botao.
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3. Telas de Login

A tela de login do SGF possui integracdo com o autenticador (AMEI) mantido pelo Sebrae
Nacional. Portanto em qualquer dificuldade encontrada pela empresa candidata,
recomendamos que relate a situacdo ocorrida ao Sebrae/SC, enviando um print da pagina ao

e-mail do credenciamento@sc.sebrae.com.br, para a devida andlise e solugdo.

e Paraoacesso ainscri¢cdo clique no icone “Cadastre-se”
e (Caso ja possua cadastro e queira recuperar a senha, clique no icone “Esqueceu sua

senha?”. O sistema enviard ao e-mail cadastrado a orienta¢do para recuperar a senha.

SEBRAE

Para scessar g5 soluges do Sebrae e parceinos, insira seu CPF ou E-mail

CPF
Senha @
.- Lembre-se de mim Esqueceu sua senha?

Se prefer'ir. ENtre com outras contas:

L0

Ainda ndo tem uma conta Sebras?

Tela do autenticador (AMEI)
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e Apos clicar no icone “Cadastre-se”, preencha os campos da proxima tela.

SEBRAE

Faca uma conta Sebrae

Crie sus conta (nica pars Bcessar os servigos digiteis do Sebrae.

— Irnfarme seu CPF [apenas nomeros)

Primeira nome

Sobrenome

Data de nascimento

E-mail

Confirme o E-mail

nha o

i

Confirme a senha &
[(ID=sejo receber informagdes do Sebras

MWao sou um robd

eCAPTCHA

Frivezidesa = Temeza

‘ Cancelar ‘

Tela do autenticador (AMEI)
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e CPF: informar neste campo o CPF do representante legal da empresa que farad a
inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatorio.

e Primeiro Nome: informar neste campo o primeiro nome do representante legal da
empresa que fard a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatério.

e Sobrenome: informar neste campo o sobrenome do representante legal da empresa
que fard a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatério.

e Data de nascimento: informar neste campo a data de nascimento do representante
legal da empresa que fara a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e E-mail: informar neste campo o e-mail do representante legal da empresa que fard a
inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatorio.

e Confirme o E-mail: informar neste campo o e-mail (repita o e-mail informado no
campo E-mail) do representante legal da empresa que fard a inscricdo no SGF. Campo
de preenchimento obrigatdrio.

e Senha: informar neste campo a senha (crie uma senha) do representante legal da
empresa que fard a inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatério.

e Confirme a senha: informar neste campo a senha (repita a senha criada no campo
Senha) do representante legal da empresa que fard a inscricdo no SGF. Campo de
preenchimento obrigatério.

e Nao sou robd: campo de seguranga e deve ser marcado, aparecendo a autenticagdo
por figuras.

e (Clique noicone “Continuar”.
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e Apods clicar no icone “Continuar”, leia a politica de privacidade e tratamento de dados

pessoais SEBRAE (geral).

SEBRAE

Para concluir seu cadastro, vocé deve aceitar a
Paolitica & os Termos de Uso:

POLITICA DE PRIVACIDADE E
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
SEBRAE (GERAL)

A presente Politica de Privacidade e Tratamento
de Dados Pessoais tem por finalidade demaonstrar
o compromisso do SISTEMA SEBRAE com a
privacidade e o tratamento dos dados pessoais
de seus USUARIOS.

Como condicdo de acesso aos sistemnas do
SEBRAE. o USUARIO declara que fez a leitura
completa e atenta, estando plenaments ciente da
presente Politica de Privacidade e Tratamento de
Dados Pessoais, conferindo, expressamente, sua
livre, inequivoca e informada concordancia com
05 termos aqui estipulados. autorizando a
obtengéo dos dados pessoais e informagoes aqui
mencionados, bem como sua utilizacdo para as
finalidades abaixo especificadas.

Caso ndo esteja de acordo com estas diretivas, o
USUARIO deve descontinuar o seu acesso no

Baixe aqui a Politica de Privadidade

Aceito a Politica de Privacidade

‘ Discordo com a Politica de Privacidade ‘

Tela do autenticador (AMEI)

e Para prosseguir clique no icone “Aceito a Politica de Privacidade”.
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O sistema exibira o quadro “Relagdo de empresas inscritas no Edital associada ao CPF”.

—

i " e 4 SGF — Sistema de Gestdo de Fornecedores
] e 5 = o =
SEBRAE oo e o proe Portalde Inseicéo no Fdta
—
—

Meu Perfil

0

Edital de Credenciamento SEBRAE/SC — xx/2022

Nenhuma inscrigdo vinculada ac CPF encontrada. |

Realizar inscrigdo com nova empresa

e Clique no icone “Realizar inscricio com nova empresa”.

O sistema exibird os campos do quadro “Inscrigdo com nova empresa” para o preenchimento.

SGF — Sistema de Gestdo de Fornecedores
Portal de Inscricdo no Edital

P
I
SEBRALE iz reienes evpresas
—

i

Meu Perfil

Edital de Credenciamento SEBRAE/SC — xx/2022

Nenhuma inscricdo vinculada ao CPF encontrada. |

Realizar inscrigio com nova empresa

cet: [ . p o
Razdo Social:
E-mail: |

| =

e CNPIJ: informar neste campo o CNPJ da empresa que fara a inscricdo no SGF. Campo de
preenchimento obrigatério.

e Razao Social: informar neste campo a razao social da empresa que fara a inscricdao no
SGF. Campo de preenchimento obrigatdrio.

e E-mail: informar neste campo o e-mail do representante legal da empresa que fara a

inscricdo no SGF. Campo de preenchimento obrigatorio.
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4, Dados Cadastrais

Apds efetuar o login o sistema continua exibindo as opg¢des de pesquisa.

Como ficou sabendo da abertura deste edital?

Comunicado Sebrae
Internet

Jornal efou revista
Panfletos efou outdoors
Radio

Redes sociais

Televisdo

Cutros

o rspon

Apds informar a pesquisa o sistema exibird a drea para a inser¢do das informacdes.

Se for uma nova inscrigdo da Empresa no edital em questdo a situacdo da inscricdo sera igual a
Pendente.

Enguanto o periodo de inscricdo estiver vigente a Empresa pode alterar qualquer informacdo e

clicar em finalizar.

Se for uma inscricio cancelada da Empresa no edital em questdo, o sistema exibe a

mensagem: “Sua inscricdo neste edital encontra-se cancelada. Deseja reativd-la?”

Se clicar em SIM o sistema ira gerar um novo nuimero da inscricdo e permitird a alteracdo das

informacdes e clicar em finalizar, somente se o periodo de inscricdo estiver vigente.

Se for uma inscricdo finalizada da Empresa no edital em questdo enquanto o periodo de
inscricao estiver vigente a Empresa pode alterar qualquer informacao e clicar em finalizar.
Para facilitar o preenchimento dos dados na Inscri¢do, tenha todos documentos especificados

no Edital vigente da Empresa e de seus profissionais.

Pagina
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m=—
— e e i Ak SGF — Sistema de Gestio de Fomecedores
ervigo Brasileiro de Apoio ds S z
SEBRALE 57 reaione: topresas Portal de Inscrigao no Edital
— ]
—

Ususrio: 00709603000167 Sair

AL20170001 - Edital de Credenciamento SGF 01/2017 SEBRAE-AL - Sebrae AL
RS 00709603000167

Dadas Inicio > Dados > Empresa > Dados Cadastrais

Situagdo atual da inscrigdio: Pendente Inscricéio no SEBRAE/AL para participagéio no processo de credenciamento 3 Tempo de sessdo: 39:46

Dados Cadastrais
Area de Conhecimento
Equipe Técnica
Documentes da Empresa

Relatdrio

1o de inscrigo:
Razdo Sodal:
Nome Fantasia:
Rl

120172018 20

Classificagio da empresa: -

Tipo de Natureza:

Data de abertura do estabelecimento: »
Descricdo do Objeto Sodlal:

e CNAE - Busca na Recsita

Inscrigio Estadual:
Inscrigio Municipal:
Quantidade de sécios:

1

CEP: | IR Consuitar CEP
v]=

Estado:
Cidade:
Bairro:

Logradouro:

Namere & Complemento:
Telefone 1:

Telefone 2:
Celular:

[

E-mail 1: |braga. alexsandra@gmail.com
E-mail 2;
Site da empresa:

1. Pessoa fisica que representar legalmenta a empresa com poderes para assinar contratos @ com guem o SEBRAE deverd manter contatos sobre a execucio da prestagio do
Servigo.
2. A empresa deverd ser representada legalmente por mais de uma pessoa. E necessdrio possuir no minime 2 sécios no contrato sacial.

Nome: ]

RG:

Orgdo Expedidor:
CPF/MF: E

Cargo: |

Telefone fixo:
E-mail:

Ex-funcionario do Sebrae:

T

Este representante serd o preposto?

Dados da empresa
e N2 deinscrigao: Exibe o nimero de inscri¢do gerado pelo sistema.
e Razao social: preenchimento obrigatério.
e Nome fantasia: preenchimento obrigatdrio.
e CNPJ: Esta informacao ja estara gravada no campo de texto.
e Classificagdao da Empresa: Selecione uma das op¢des. Preenchimento obrigatério.
e Data de abertura do estabelecimento (Empresa): preenchimento obrigatdrio.
e Descricao do Objeto Social: Descrever Objeto Social da sua Empresa. Preenchimento
obrigatério.
e CNAE: O sistema exibe o botdo “CNAE — Consultar Receita”. Caso seja retornado o

CNAE da receita o sistema exibe uma tabela com a relacdo dos mesmos. Nessa tabela

Pagina
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sera possivel excluir o CNAE que veio da Receita, e o candidato poderd incluir novos
dados.
Se o servico da receita ndo tiver retornado com a relagdao de CNAE, o sistema exibe os
campos abaixo para que a Empresa informe o CNAE manualmente.

- Cadigo;

- Primario: exibe as opg¢des Sim e Ndo;

- Descrigao;

- Clicar Botao “inserir” para salvar informagdes.
Inscrigdo Estadual: preenchimento opcional.
Inscrigdo Municipal: preenchimento opcional.

Quantidade de sdcios: preenchimento obrigatério.

Enderego da Empresa

CEP: preenchimento obrigatério.

Estado: preenchimento obrigatério.

Cidade: preenchimento obrigatoério.

Bairro: preenchimento obrigatério.

Logradouro: preenchimento obrigatdrio.

Numero e Complemento: preenchimento obrigatdrio.

Telefone 1: Esse telefone sera obrigatdrio, caso o Telefone 2 e Celular ndo sejam
informados.

Telefone 2: Esse telefone sera obrigatdrio, caso o Telefone 1 e Celular ndo sejam
informados.

Celular: Esse telefone sera obrigatdrio, caso os Telefones 1 e 2 ndo sejam informados.
E-mail 1: Esta informacao ja estara gravada no campo de texto.

E-mail 2: preenchimento opcional.

Site da Empresa: preenchimento opcional.

Dados do Representante Legal

Nome do Representante Legal: preenchimento obrigatdrio.
RG: preenchimento opcional.
Org3o Expedidor: preenchimento opcional.

CPF/MF: preenchimento obrigatdrio.

Pagina
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e Cargo: preenchimento opcional.

e Telefone fixo: preenchimento opcional.

e E-mail: preenchimento obrigatério.

e Ex-funcionario do Sebrae: preenchimento obrigatério. Selecione uma das opgoes.

e Ex-conselheiro do Sebrae: preenchimento obrigatério. Selecione uma das opgdes.

e Este representante sera o preposto (representante legal): preenchimento obrigatério.
Selecione uma das opgdes.

Salve as informagdes e sera direcionado para a préxima etapa: RELATO DE EXPERIENCIA.

5. Relato de Experiéncia

A descri¢do da experiéncia deverd ter relagdo com a(s) area(s)/subérea(s) de conhecimento e

natureza de consultoria e/ou instrutdria nas quais a Empresa deseja se inscrever.

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento
Situacdo atual da inscricdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento ) Tempo de sessdo; 39:52

12/0;

A descrigdo da experiénda deverd ter relacdo com als) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever.

Area: [ ik
Subdrea: I ]
Natureza da prestacdo de servicos: \ v |-|-

Relato de Experiéncia:

=

Atestado(s) de Capacidade Técnica: LU [EIEIFAEHEL ]

Total de horas na drea de conhedmento:

Nome da empresa onde realizou a atividade: ] =
Carga hordria: ks
Titulo do arquivo: | =
Anexar atestade de capacidade técnica: Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

pT—

Anexos do

Excluir Editar Nome da Empresa Carga Horaria Vinculagdo
Atestado

x 4

Salvar Relato de Experiéncia

| Excluir ‘ Editar | Area ‘ Subérea ‘ Natureza |

[ x [ 2 | \ \ |

Natureza de Prestagao: Consulioria: @  Instrutoria: €@

Pagina
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Area de Conhecimento

Regra:

Area: preenchimento obrigatério.
Exibe a relacdo das areas, em ordem alfabética, selecionadas no edital em questdo e
gue a Empresa ainda ndo seja credenciada ativa.
Subarea: preenchimento obrigatério.
Exibe a relagdo das subdreas, em ordem alfabética, que estdo associadas a area
selecionada e que foram marcadas no edital em questdo e que a Empresa ainda nao
seja credenciada ativa.
Natureza da prestagdo de servigo: preenchimento obrigatério.
Exibe a relacdo das naturezas associadas ao edital e que a Empresa ainda nao seja
credenciada ativa (consultoria / instrutoria).
Relato de experiéncia: preenchimento obrigatério.
Campo texto que permitira a digitagcdo de até 8 mil caracteres.
Total de horas na area de conhecimento: campo calculado automaticamente. Serd a
soma das Cargas Hordrias informadas.

Contabilizar a soma da Carga Hordria do Relato da Empresa e de todos os técnicos da

equipe técnica que foram informados.
Adicionar atestados para esse relato (area, subdrea, natureza): preenchimento
obrigatério.
Ao clicar no botdo “Adicionar Atestado” o sistema exibird os campos abaixo:
- Nome da Empresa onde realizou a atividade (preenchimento obrigatério)
- Carga hordria (preenchimento obrigatério)
- Titulo do arquivo (preenchimento obrigatdrio)
- Anexar atestado de capacidade técnica (preenchimento obrigatério)
O anexo pode ser da Empresa e da equipe.

Sera permitido um ou mais anexos de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf,

.zip, .rar, xls, .xIsx, ipeg,.ppt, .pptx, .gif e .omp com no maximo 5 mega.

Botdo Salvar: clique para salvar as informacgdes.

Tabela com a relagao dos atestados adicionados.

Se para o relato existir atestado ja cadastrado, o sistema exibe uma tabela com a
relacdo da mesma. Nessa tabela sera possivel excluir e/ou editar a referéncia.

Ao salvar o relato, o sistema verificard se todos os campos obrigatérios foram

informados.

Pagina
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e Atestados de capacidade técnica inserido;

e Soma da carga horaria da area/subarea/natureza;

e Exigéncia de nimeros de horas de prestacdo de servicos, em cada area/subarea de

conhecimento e natureza no edital e credenciamento”.

Atencdo! Ressaltamos que o relato de experiéncia de cada area/subarea/natureza deve ser

informado pelo menos [quantidade de horas informadas no parametro “Exigéncia de nimeros

de horas de prestacdo de servicos, em cada area/subarea de conhecimento e natureza no

edital e credenciamento”] horas na carga hordria. O relato sera salvo, mas a inscricdo sera

finalizada somente se a carga horaria cumprir as exigéncias do edital.

6. Equipe Técnica

Area que permite o cadastro da equipe técnica.
Aba Dados Cadastrais

Inicio = Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscricdo: Pendente

Dados Cadastrais | Area de Conhecimento Escolaridade | Cursos de Aperfeicoamento | Documentos da Equipe

Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento

) Tempe de sessdo: 39:56
1200 18 20

Mome:

CPF/MF:

RG:

Orgdo Expedidor:

Data de Nascimento:

Telefone 1: [
e I i —

Tipo de Vinculo: <
Mo Ce e Empregado Socio

Profisséo:

M? do conselho profissional:

E-mail:

| Excluir | Editar ‘ Nome | CPF ‘
| x | 2 \ | |
[ proume ]

o Nome: preenchimento obrigatorio.

e CPF/MF: preenchimento obrigatdrio.

Ao informar o CPF o sistema verifica se este foi cadastrado como Sécio da Empresa. Se sim,

automaticamente o campo “Tipo de Vinculo” ficard com a opgdo Sécio marcado. Caso

contrario a Empresa podera escolher a opgado desejada.

Pagina
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Caso o CPF informado na equipe técnicaja tenha sido informado como equipe técnica em
outra Empresa, os dados ndo devem ser carregados conforme esse outro cadastro. O
candidato deve informar todos os dados novamente. E caso os dados sejam diferentes de um
mesmo CPF informado em duas ou mais Empresas distintas, o sistema deve armazenar esses
dados diferentes da forma como forem inseridos.

e RG: preenchimento obrigatdrio.

e Orgio expedidor do RG: preenchimento obrigatdério.

e Data de nascimento: preenchimento obrigatério.

e Telefone 1: preenchimento opcional.

o Telefone 2: preenchimento opcional.

e Tipo de vinculo com a Empresa

Exibira as opgGes abaixo. Campo de preenchimento obrigatdrio.
- Empregado
- Sécio
- Prestador de servigcos

e Profissdo: preenchimento obrigatdrio.

o N2 do conselho profissional: preenchimento opcional.

e E-mail: preenchimento opcional.

Aba Area de Conhecimento

Dados Cadastrais = Ares de Conhecimento | Escolaridade | Cursos de Aperfeicoaments  Documentos da Equipe

Area: o
Subsrea: v]|=*

Naturezs da prestacio de ssrvicos: =

0 membro da equipe técnica Técnico D01 possui HE
atestado de capacidade ticnica?
Nome da empresa onde realizou a atividade: ]+
Carga horaria: E
Titulo do arquiva: =
Anexar atestade de capacidade téenica: | Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
- Crr
Excluir Editar Nome da Empresa Carga Horaria Anexos do Atestado
X
| Excluir | Editar | Area de Conhecimento | Subarea | Natureza |
Natureza de Prestacdo: Consultoria: & Instrutoria: @
Pagina

16



Manual de Inscricdo da Empresa Candidata

e Area: preenchimento obrigatério.

Exibira a relacdo das areas, em ordem alfabética, ja informadas para Empresa em questdo
que ainda nao foi vinculado ao CPF informado.

e Subarea: preenchimento obrigatério.

Exibird a relacdo das subdreas, em ordem alfabética, que estdo associadas a area
selecionada.

e Natureza da prestagao de servigo.

Exibird a relacdo das naturezas da area e subdreas selecionada acima (consultoria,
instrutoria).

e O membro da equipe técnica Técnico 001 possui atestado de capacidade técnica?:
Selecione uma das op¢des. Preenchimento obrigatdrio.

Em Atestado de Capacidade Técnica, o sistema exibirad os campos abaixo:

o Nome da Empresa onde realizou a atividade: preenchimento obrigatdrio.

e Carga horaria: preenchimento obrigatério.

e Titulo do arquivo: preenchimento obrigatdrio.

e Anexar atestado de capacidade técnica: preenchimento obrigatorio.

Serd permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf,

.zip, .rar, .xls, .xIsx, .jpeg, .ppt, .pptx com no maximo 5 megas.

e Tabela com a relagao dos atestados adicionados.
Se para o relato existir atestado cadastrado o sistema exibird uma tabela com a relacdo do

mesmo. Nessa tabela sera possivel excluir e/ou editar o atestado.

Pagina
17



Manual de Inscricdo da Empresa Candidata

Aba Escolaridade

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situacdo atual da inscrigdo: Pendente Inscricdo no SEBRAE/AL para participagdo no processo de credenciamento ) Tempo de sessio: 38:37
e

Dados Cadastrais Area de Conhecimentn | Escolsridade Curses de Aperfeicoamentn | Documentos da Equipe

Grau de Farmacdo: v ]+

Curso: v

Nome da Entidade:

Ano de Concluso: | =

Carga Hordria: *
E permitido o cadastro de no maximo 2 cursos e a carga hordria minima de cada um £ de 250 horas.

Anexar arquivo Diploma/Certificade - Comprovante de | Escolher arquivo | Nenhum arguive selecionado
Escoleridade Equipe Técnica e

Excluir | Editar Grau de Formacao Curso Nome da Entidade Ano de Conclusao Visualizar
X L
| Excluir | Editar | Nome | CPF |
| X | ] | | |

e Grau de formacgao: preenchimento obrigatdrio.
e Curso: preenchimento obrigatério.

o Nome da entidade: preenchimento obrigatdrio.
e Ano de conclusao: preenchimento obrigatdrio.

e Carga horaria: preenchimento obrigatério.

e Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica:

preenchimento obrigatério.

O sistema permitird que nas abas “Escolaridade” e “Cursos de Aperfeicoamento” sejam

anexados arquivos com extensdo “.doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xlsx, .jpeg, .ipg, .ppt, .pptx,

.gif, .ong e .bmp” e até 5 megas.

Regra: serd permitida a inser¢cdo de no maximo 3 cursos e carga horaria de no minimo 350

horas (por curso).

Pagina

18



Manual de Inscricdo da Empresa Candidata

Cursos de Aperfeicoamento

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica

Situacdo atual da inscrigdo: Pendente

Inscrigdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento

Dades Cadastrais | Area de Conhecimento | Escolaridade | Curses de Aperfeigcamento Documentes da Equipe

3 Tempo de sess3o: 38:06

13012015 20

Informagiies complementares:

Carga Horéria:
Nome da Entidade:

Ano de Conclusdo:

Anexar arquivo Diploma/Certificado - Comprovants de
Escolaridade Equipe Técnica

Curso:

—‘.\

£ permitido o cadastro de no maximo 4 cursos e a carga hordria minima de cada um de 120 horas.

Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

T T

%

Excluir Editar Curso Nome da Entidade Ano Conclusdo Carga(Hrs.) Visualizar
b3 | Teste Entidade 2015 120 =
o anexo_1_an.xlsx
‘ Excluir Editar Nome ‘ CPF ‘
\ x 2 Técnico 001 | 138.664.704-25 |

Curso: preenchimento obrigatério.

Carga horaria: preenchimento obrigatério

Nome da entidade: preenchimento obrigatério.
Ano de conclusdo: preenchimento obrigatério.

Informag¢des Complementares: preenchimento opcional.

Anexar arquivo Diploma/Certificado — Comprovante de Escolaridade Equipe Técnica.

Permite anexar 1 documento se no edital foi marcado documento do tipo “Equipe Técnica

- Comprovante de Escolaridade”.

Regra: sera permitida a inser¢do de no maximo 4 cursos e carga horaria de no minimo 120

horas (por curso).
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Documentos da Equipe

Inicio > Dados > Empresa > Equipe Técnica
Situagdo atual da inscrigéo: Pendente

Inscrigéo no SEBRAE/R] para participacdo no processo de credenciamento @ Tempo de sessdo: 38:29

12/01/2018 20

[Equipe Técnica - Técnico 01
Dados Cadastrais | Area de Conhecimento || Escolaridade | Cursos de Agerfeu}oamamu Documentos da Equipe

[Anexar documentos da equipe técnica

Documento Excluir Visualizar Anexar

Atestados de Capacidade Técnica - Equipe Técnica 1]

Excluir Editar Nome CPF
x L] Técnico 01 175.280.250-03

Anterior Préximo

Exibird o titulo dos documentos selecionados no edital, no campo “Documentos da equipe
técnica”, para que a Empresa consiga anexa-los. Serdo obrigatdrios anexar os documentos
definidos como ‘obrigatério’ no edital.

Serd permitido um ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip,

.rar, .xls, .xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no maximo 5 megas.

7. Documentos Anexados

Inicio > Dados = Empresa > Documentos da Empresa
Situacdo atual da inscrigio: Pendente

Inscricdo no SEBRAE/AL para participag3o no processe de credenciamento ‘3 Tempo de sessdo: 39:56

1zy0E 20
Documentos da habiltacio juridica e

Documento Exduir Visualizar Anexar
Cadastro Nacional de Pessoa Jiridica-CNP]

Contrato Social

Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade - Empresa

Dedlaracdo de Vedagtes para Credenciamento

Termo de Concordanda de Disponibilidade do Cadastro para Terceiros

Data dads Excluir Visualizar Anexar
Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal(tributos federais i
e divida ativa da unido)
Comprovante de Regularidade Relativo ao Funde de Garantia por Tempo de a
Servico-FGTS

| Nenhum registro. ‘

[Atestados de Capacidade Téonica |
Documento Vinculacio Excluir Visualizar Anexar
fafas »® il
Teste b 4 ]
e
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¢ Documentos da habilitagdo juridica: insergdo obrigatdria.

Serd permitido um ou mais anexos de arquivo com extensao igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar,

Xls, .xlsx, .jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no maximo 5 megas.

o Documentos da regularidade fiscal certiddo negativa: insercdo obrigatoria.
Anexar documento e informar também a data de validade de cada certiddo. Sera permitido um

ou mais de um anexo de arquivo com extensdo igual a .doc, .docx, .pdf, .zip, .rar, .xls, .xlsx,

.jpeg, .ppt, .pptx .gif e .bmp com no maximo 5 megas.

e Anexar documentos da equipe técnica: insercao obrigatodria.
Exibe a relacdo dos documentos anexados na area “Equipe Técnica” aba “documentos da
equipe”.

e Atestados de Capacidade Técnica: insercao obrigatdria.

Exibe a relagdo dos documentos anexados nos relatos de experiéncia.

Observagdo: Caso algum documento tenha recebido reprovacgdo, sera possivel realizar ajuste
durante o prazo do parecer parcial, desde um simples dado de validade até a substitui¢do do
documento na inscri¢do, para que o0 mesmo seja submetido a uma nova anadlise. Lembre-se

somente o documento reprovado estara disponivel para o ajuste na inscrigdo.

8. Inscrigao Finalizada
A etapa de Inscricdo foi Finalizada com Sucesso!
A participac@o na etapa de Habilitacdo esta condicionada a
forma prevista para a apresentacio/envio dos documentos,

conforme definido no edital.

Clique abaixo no botdo OK e imprima o comprovante de

INSCricao.

Observagdo: De acordo com o Edital vigente ndo sera necessario o envio de nenhum
documento fisico ao SEBRAE/SC.
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9. Comprovante de Inscrigao
Opcodes disponiveis no relatério:

e Visualizar e Imprimir Inscricao
e Visualizar

e Alterar Dados da Inscrigao

Inicio > Dados > Empresa > Relatorio
Situacdo atual da inscricdo: Pendente

Inscricdo no SEBRAE/AL para participacdo no processo de credenciamento aTempo de sessdo: 39:53

L 2
fimpressio do Comprovante de Inscrigio

Visualizar @ Imprimir Inscriciio

Visualizar

ar Dados da Inscrigio

Alterar Dados da Inscrigéo
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Relatério dos dados cadastrais da empresa:

[ SEE AE Dados Cadastrais da Empresa gt 1

Dados da Empresa

Razdo Social:

Mome fantasia:

CNPI:

Classificacdo da empresa:

Tipo de natureza:
Data Abertura Empresa:

Objeto Social:

Endereco:

Namero CNAE | Descricio Primario

Representante Legal da Empresa

Nomae:

RG:

Orgdo Expedidor:
CPF/MF:

Cargo:

Telefone fixo:

E-mail:

Ex-funciondrio do SEBRAE:
Data desligamento:

SEBRAE/UF:

Este representante sera o
preposto?:

Relato de Experiéncia da Empresa

Area de Conhecimento:
Subdarea:

MNatureza da prestacio de
servigo:

Relato de Experiéncia:

Total de Horas na drea de
conhecimento:

Mome da empresa onde realizou a atividade Carga Horaria
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Relatério dos dados cadastrais da equipe técnica.

Dados Cadastrais da Equipe Técnica

Equipe Técnica
CPF:
Nome:
RG:
Orgdo Expedidor:
Data Nascimento:
Telefone 1:

Telefone 2:
Tipo Vinculo:
Profissdo:
Email:

Area de Conhecimento

Area de Conhecimento Subarea Natureza Total de Horas

Escolaridade

Ano de Carga

Grau de Formacao Curso Nome da Entidade Conclusho Horéria

- Ano de Carga Imformacioes
Curso Nome Entidade Conclusao quiria Complementares
Pagina
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10. Parecer Parcial

Durante o prazo do parecer parcial siga as orientagGes para ajustar o(s) atestado(s) de

capacidade técnica na inscrigao.

Empresa
Dados Cadastrais
Area de Conhecimento
Equipe Técnica
Documentos da Empresa

Relatdrio

Acesse a inscrigdo;

Para realizar o ajuste a “Situagdo atual da inscri¢do:” devera estar “Em Ajuste”;

Clique em “Area de Conhecimento”;

No quadro “Areas cadastradas”, clique no icone “Editar” ! da &rea, subarea

natureza que deseja ajustar;

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situagdo atual da inscricdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/SC para participagao no processo de credenciamento 3 Tempo de sessio:
A descriio da experiéncia dever ter relagio com a(s) area(s)/subérea(s) de conhecimento e natureza de consultoria &fou instrutdria nas quais a empresa deseja se inscrever.
frea &
Subdrea: b
Natureza da prestagio de servicos: \ "
Relzto de Experiéncia: €
4
Total de horas na drea de conhecimento: Campo calculado automaticamente
cadastradas |
Editar Area Subarea Natureza
4 Finangas, Contabilidade e Servicos Financeiros Contabilidade Financeira e Fiscal [C]

Natureza de Prestaciio: Consultoriz: @ Instrutoria; @
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e No quadro “Atestados”, clique no icone “Editar” A para substituir o documento atual

por um novo documento;

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento
Situagdo atual da inscricdo: Em Ajuste

Inscrigdo no SEBRAE/SC para participagdo no processo de aredenciamento

a Tempo de sess
Area de Conhecmento
A descricio da experigncia deverd ter relagio com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa dessja se inscrever.

Brea: [Finangas, Contabilidade e Servicos Financeiros v]*

Subdrea: Contabilidade Financeira e Fiscal s

Natureza da prestagio de servigos: Consultona iy
Relato de Experiéncia: COMNSULTORIA . -

E
Total de horas na érea de conhecimento: 5000

Nome da empresa onde realizou a atividade:

| =
Carga horaria: e
Titulo do arquivo: | od
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Atestados
Editar Nome da Empresa Carga Horaria Vinculagdo Anexos do Atestado
>
7] CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 CONSULTORIA 55 EPP - fo_a.pdr
] CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 DA SILVA
atestado a.pdf
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e No quadro “Atestado de Capacidade Técnica”, observe que os campos estdo
desblogueados para o preenchimento. Preencha os campos se necessario;
e Clique em “Escolher arquivo” para a inser¢do do novo documento;

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situacao atual da inscricdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/SC para participacdo no processo de credenciamento \3 Tempo de sess3o:

A descrigdo da experiéncia deverd ter relagio com afs) &rea(s)/subdreals) de conhecimento e natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa dessja se inscrever.

Area: [Finangas, Centabilidade e Servigos Financeiros v]*
Subdrea: Contabilidade Financeira e Fiscal |
MNatureza da prestacio de servigos: Consultoria v]*
Relato de Experiéncia: CONSULTORIA EM CONTABILIDADE L
e
Total de horas na &rea de conhecimento: 5000

Nome da empresa onde realizou a atividade: _ CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA
Carga horaria: 2500 |’=
Titulo do arguive: | "
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolher arguive | Nenhum arquive selecionado

Salvar Atestado

=
Editar Nome da Empresa Carga Horaria Vinculagdo Anexos do Atestado
B
4 CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 CONSULTORIA 55 EPP
2 atestado_a.pdf
Il CATARINENSE DE EMPRESAS DE TECNOLOGIA 2500 DA SILVA
atestado a.pdf

e Apods ainsergao do novo documento, aguarde o carregamento do arquivo;
e Para concluir o(s) dado(s) e o(s) documento(s) ajustado(s) cligue em “Salvar
Atestado”.

Inicio > Dados > Empresa > Area de Conhecimento

Situacdo atual da inscricdo: Em Ajuste Inscrigdo no SEBRAE/SC para participagdo no processo de credenciamento \5 Tempo de sessdo:

A descricio da experiéncia devera ter relagio com a(s) drea(s)/subdrea(s) de conhecimento e natureza de consultoria efou instrutdria nas quais a empresa dessja se inscrever.

Area: [Finangas, Contabilidade e Servigos Financeiros v]*
Subdrea: Contabilidade Financeira e Fiscal e g
Matureza da prestacic de servigos: Consultoria W[
Relato de Experiéncia: COMSULTORIA EM CONTABILIDADE -
p
Total de horas na érea de conhecimento: 5000

Nome da empresa onde realizou a atividade: ACA  ASSOCIACRQ CATARINENSE
Carga horaria: 2500 |*
Titulo do arguivo: ACA ‘ B
Anexar atestado de capacidade técnica: Escolher arquivo | ATESTADO_ACA._(1)_{1)_{2)_(1).pdf
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e Cligue em “Documentos da Empresa”;

. . . . , aliz
e Lembre-se para analisarmos os ajustes realizados, clique no icone _

Empresa Inicio > Dados > Empresa > Documentos da Empresa
SituacBo atual da inscrica: Em Ajuste Inscricao no SEBRAE/SC para participacio no processo de credenciamento aTﬂ'ﬂpﬂ de sessdn: 37:32
Dados Catastrais
Area de Conhecimenta Documentos da habilitagio juridica
Equine Témic Documento Visualizar Anexar
Documentos da Empresa Comprovante de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPI) * = <
cnpj softc.pdf
Relatdrio . » a
PI: Contrato Social, Cooperativa: Certidde de registro na Organizacdo das Coop. Brasileiras (OCB) * L]
contrato_s.pdf
Documentos da regularidade fiscal certid3o negativa
Documento Data Validade Visualizar Anexar
Certiddo de Debitos Relativos a Créditos Tributarios Federais & a Dividz Ativa da Unido * 11/06/2021 g
cnd federa,.pdf
Certiddo Negativa de Débitos Municipais * 02/01/2021 H_ I
end munic.pdf
Comprovante de regularidade relative a0 Fundo de Garantia por Tempo de Senvico (FGTS) * 30/12/2020 ond fgs
5.
Documento Técnico Visualizar Anexar
Empregado da PJ: Fotocdpia da Carteira de Trabalho. Cooperativa: matricula do cooperada inscrito DA SILVA ]
Registro ou inscrigdo dos sdcics efou empregades na entidade profissional competente, quando houver DA SILVA 7;534 ing
[Atestados de Capacidade Técnica
Documento Vinculagdo Visualizar Anexar
ATESTADD ACATE DA SILVA a
atestado a.pdf
ATESTADD ACATE CONSULTORIA 55 EPP 4 (]
atestado_a.pdf
[TIDeclaro, para fins de direito, sob as penas do art. 299 do Cadigo Penal Brasileiro, que as infc des e os di it dos para realizacio do presente cred

Observagao: Repita o mesmo procedimento para equipe técnica se necessario.
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